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с. Калтаево

                                    ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
Данная рабочая программа разработана на основе Положения о должностных обязанностях педагога-библиотекаря, плана учебно - воспитательной работы МБОУ СОШ с. Калтаево на 2018 – 2019 учебный год.

I. Цели и задачи библиотечной работы
· Участие в реализации основной образовательной программы начального общего, основного общего, полного общего образования в соответствии с новыми федеральными государственными образовательными стандартами.
· Организация работы по ее учебно-методическому и информационному сопровождению. 
· Обеспечение информационно-документальной поддержки учебно-воспитательного процесса и самообразования учащихся и педагогов.
· Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя, информационной культуры и культуры чтения.
· Совершенствование индивидуальной и массовой работы, основанной на личностно ориентированном подходе к ребенку, с применением новых компьютерных технологий и мультимедийного оборудования.
· Совершенствование традиционных и освоение инновационных технологий, методов и форм библиотечно-информационной деятельности.
· Направлять всю работу на реализацию «Национальной программы                           поддержки и развития чтения»,  массовую – на основные события текущего года:  «2018 год – Год волонтера и добровольца в России» и «2018 год – Год семьи в Республики Башкортостан», праздничные календарные даты, юбилейные даты писателей и книг.
· Повышение качества информационно-библиотечных услуг в соответствии с профильным ориентированием школы.
· Формирование интереса к здоровому образу жизни, нравственным проблемам.
· Формирование гражданских позиций и воспитание патриотизма.








II. Рабочая программа состоит из нескольких разделов: 
1. Работа с библиотечным фондом.
2. Справочно-библиографическая работа. 
3. Работа с читателями.
4. Реклама библиотеки.
5. Профессиональное развитие работника библиотеки.
6. Взаимодействие с библиотеками района и другими организациями.

По каждому разделу разработан перечень мероприятий, необходимых для выполнения того или иного пункта раздела. В целом, вся работа библиотеки направлена на успешное достижение намеченных целей и выполнение поставленных на учебный год задач. 



ПЛАН ПРОВЕДЕНИЯ МЕРОПРИЯТИЙ 
на 2018-2019 учебный год

Вводная часть.
Концепция и программа развития МБОУ СОШ №1 с. Кушнаренково направлена на реализацию личностно ориентированного образования. Цели и задачи работы библиотеки изложены в «Пояснительной записке»
Основные функции библиотеки:
1. Образовательная
1. Информационная
1. Культурная
1. Досуговая


	   №
	М е р о п р и я т и я
	С р о к и

	I.Формирование библиотечного фонда

	Работа с фондом учебной литературы

	1.
	Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности учащихся учебниками и учебными пособиями на 2018-2019 учебный год.
	август-сентябрь

	2.
	Подготовка комплектов учебной литературы и выдача (прием) учебников учащимся согласно учебным программам.
	август-сентябрь;
май-июнь

	3.
	Составление библиографической модели комплектования фонда учебной литературы:
1) работа с библиографическими изданиями (прайс- листы, тематические планы издательств, перечни учебников и пособий, рекомендованных Министерством образования и региональным комплектом учебников);
2) составление совместно с руководителями МО бланка-заказа на учебники с учетом их требований на 2019-2020 учебный год;
3) формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия;
4) прием и обработка поступивших учебников: оформление накладных, запись в КСУ, штемпелевание, оформление картотеки.
	

в течение года



март


март-апрель


в течение года

	4.
	Проведение работы по сохранности учебного фонда: проведение общешкольной акции «Сохраним школьный учебник!»
	сентябрь,
январь

	5.
	Списание учебного фонда с учетом ветхости и смены учебных программ.
	октябрь-декабрь

	6.
	Изучение и анализ использования учебного фонда.
	в течение года

	7.
	Пополнение и редактирование картотеки учебников.
Создание электронной версии.
	в течение года

	8.
	Работа с резервным фондом учебников:
· ведение учета;
· размещение на хранение;
· составление данных для межшкольного резервного фонда;
· передача в другие школы.
	сентябрь-октябрь

	




Работа с фондом художественной литературы

	1.
	Изучение состава фонда и анализ его использования.
	декабрь

	2.
	Своевременный прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений.
	в течение года

	3.
	Обеспечение свободного доступа:
· к художественному фонду (для учащихся 1-4 классов);
· к фонду периодики (для учащихся и сотрудников);
· к фонду учебников (по требованию).
	постоянно

	4.
	Соблюдение правильной расстановки на стеллажах.
	постоянно

	5.
	Выдача документов пользователям библиотеки.
	постоянно

	6.
	Работа по сохранности фонда:
1) организация фонда особо ценных изданий и проведение периодических проверок сохранности;
2) обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного носителям информации в установленном порядке;
3) организация работ по мелкому ремонту изданий с привлечением библиотечного актива;
4)обеспечение требуемого режима систематизированного хранения и физической сохранности библиотечного фонда. Раз в месяц проводить санитарные дни;
5) систематический контроль за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий;
6) составление списков задолжников 2 раза в учебном году.
	
в течение года
в течение года

в течение года
в течение года


в течение года
декабрь, май


	7.
	Списание ветхой и морально устаревшей художественной литературы.
	октябрь-декабрь

	Комплектование фонда периодики

	1.
	Комплектование фонда периодикой в соответствии с образовательными программами школы.
Оформление подписки на 1 полугодие 2019 года. Контроль доставки.
	октябрь 

	2.
	Оформление подписки на 2 полугодие 2019 года. Контроль доставки.
	апрель 

	
II.Справочно-библиографическая работа

	1.
	Выполнение тематических, фактографических и информационных справок с их обязательной регистрацией в Журнале учета выполненных справок. 
Выполнение Интернет – справок.
	в течение года

	2.
	Индивидуальные и групповые занятия с учащимися по формированию навыков независимого библиотечного пользователя как одного из условий саморазвития личности.
	в течение года

	3.
	Проведение библиотечно-библиографических занятий для обучающихся начальной и средней школы с применением новых информационных технологий. Совместно с классными руководителями составить сетку занятий в классные часы по темам (прилагается):
· Первое посещение библиотеки. Знакомство с «книжным домом», конкурс литературных загадок -1 класс.
· Путешествие по библиотеке.  Понятие читатель, библиотека, библиотекарь, книжный фонд. Запись в библиотеку – 1 класс.
· Правила и умения обращаться с книгой. Формирование у детей бережного отношения к книге. Обучение умению обернуть книгу, простейшему ремонту книг, изготовление закладок- 2 класс.
· Структура книги. Кто и как создает книги. Из чего состоит книга. Внешнее оформление книги: обложка, переплет, корешок. Внутреннее оформление: текст, страница, иллюстрация-2 класс.
· Газеты и журналы для детей. Понятие о газете и журнале: статья, заметка, журналист, корреспондент, редакция. Выставка детских журналов-3 класс.
· Твои первые энциклопедии, словари, справочники-4 класс. 
· Структура книги. Углубление знаний о структуре книги: титульный лист, оглавление, предисловие, послесловие-3 класс.
· История книги. Древнейшие библиотеки мира (мультимедийная презентация с викториной) -  4 классы. 
	





сентябрь


ноябрь


октябрь





ноябрь



декабрь



февраль

январь


март

	4.
	Составление рекомендательных списков литературы, планов чтения по заявкам учителей и обучающихся к классным часам, юбилейным датам и праздникам.
	по заявкам

	5.
	Проведение обзоров у книжных выставок, полок и организация открытых просмотров литературы.
	в течение года

	6.
	Библиографическая продукция:
· Папки.  
· Буклеты. 
· Рекомендательные списки литературы для чтения на зимние каникулы и на лето:
                      «Чтобы легче было учиться»;
                       «Летнее чтение с увлечением».

                       
	в течение года



декабрь
май

	
III. Работа   с читателями 

	
	Индивидуальная работа
	

	1.
	Обслуживание читателей на абонементе и в читальном зале: обучающихся, педагогов, технический  персонал, родителей.
	в течение года

	2.
	Рекомендательные беседы при выдаче книг.
	в течение года

	3.
	Беседы о прочитанном.
	в течение года

	4.
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях, журналах, поступивших в библиотеку.
	по мере поступления

	5.
	Изучение и анализ читательских формуляров.
	в течение года

	6.
	«Десять любимых книг»- рейтинг самых популярных изданий (оформление выставки).
	март

	Массовая работа

	1.
	В помощь учебному процессу:
· выставка учебно-методических комплектов «Знакомьтесь, новый учебник!»
· выставка учебных изданий к предметным неделям;
· Неделя детской книги (по специальному плану);
· «Посвящение в читатели»- для обучающихся 1-х классов;
· организовать книжные выставки: 


9 сентября –190 лет со дня рождения Л.Н. Толстого (1828-1910), русского писателя

9 ноября - 200 лет со дня рождения И.С. Тургенева (1818-1883), русского писателя

11 декабря - 100 лет со дня рождения                      А.И. Солженицына (1918-2008), русского писателя и публициста

13 февраля -250 лет со дня рождения И.А. Крылова, писателя (1789-1844) 

	
сентябрь

в течение года
апрель
3 четверть


















	2.
	Цикл мероприятий к знаменательным и памятным датам ( по специальному плану):

9 сентября	-190 лет со дня рождения Л.Н. Толстого (1828-1910), русского писателя
9 сентября - 100 лет со дня рождения Б.В. Заходера (1918-2000), детского поэта, писателя, переводчика
14 октября	 - 80 лет со дня рождения Владислава Петровича Крапивина (1938), русского писателя
9 ноября - 200 лет со дня рождения И.С. Тургенева (1818-1883), русского писателя
20 ноября	- 160 лет со дня рождения Сельмы Лагерлеф (1858-1940), шведской писательницы, автора сказки «Путешествие Нильса с дикими гусями»
23 ноября -	110 лет со дня рождения Н.Н. Носова (1908-1976), детского писателя
11 декабря	 - 100 лет со дня рождения А.И. Солженицына (1918-2008), русского писателя и публициста

12 декабря	 - 90 лет со дня рождения Чингиза Айтматова, писателя (1928 – 2008)
15 декабря	 - 95 лет со дня рождения Я.Л. Акима (1923-2013), российского поэта
25 января	- 260 лет  со дня рождения Р. Бёрнса, шотландского поэта (1759-1796)
27 января	- 140 лет со дня рождения П.П. Бажова, писателя (1879-1950)
11 февраля -125 лет со дня рождения В. Бианки, писателя (1894-1959)
13 февраля - 250 лет со дня рождения И.А. Крылова, писателя (1789-1844)
3 марта - 120 лет со дня рождения Ю.К. Олеши, писателя (1899-1960)
6 марта - 90 лет со дня рождения Ф. Искандера, писателя (1929-2016)
22 мая - 160 лет со дня рождения А-К. Дойла, английского писателя (1859-1930)

	в течение года

	3.
	Провести школьный конкурс «Лучший читатель года», «Лучший читающий класс» среди обучающихся 1-4 классов.
	октябрь-апрель

	4.
	Помощь в подготовке и проведении  мероприятий и классных часов  (подбор сценариев проведения праздника, стихов и др.) к общероссийским праздникам:
· День знаний 
· Международный день учителя
· Новый год 
· День защитника Отечества 
· Международный женский день
· День Победы.
	в течение года

	5.
	По согласованию с классными руководителями определить час посещения библиотеки для обучающихся 5 – 7 классов (график прилагается).
	1 раз в месяц

	6.
	Смотр  классных уголков чтения для обучающихся 1-4 классов.
	в течение года

	Работа с родителями

	1.
	Экскурсия учеников и родителей в библиотеку.
	сентябрь

	2.
	Индивидуальная работа библиотекаря с родителями и учениками при выборе и записи книг.
	в течение года

	3.
	Проведение массовых мероприятий с приглашением родителей.
	в течение года

	4.
	Участие семьи в библиотечных акциях: «Книгу – в подарок школьной библиотеке», «Закладка продлевает жизнь книге» и т. п.
	в течение года

	5.
	Определение семейного библиотечного дня. 
	1 раз в четверть

	6.
	Оформление книжных выставок, обзоры, беседы для детей и взрослых, учитывая личностные интересы тех и других.
	в течение года

	7.
	Анкетирование родителей. 
	в течение года

	8.
	Индивидуальные беседы с родителями о необходимости обеспечения сохранности учебной литературы
	в течение года

	9.
	Выступления на родительских собраниях по вопросам семейного чтения.
	в течение года

	
Работа с активом

	1.
	Создание Совета библиотеки (ученик и родитель в 1-4 классах). Выбор школьного библиотечного актива (в 5-9 классах).
	
сентябрь


	2.
	Заседание библиотечного актива.
	1 раз в четверть

	3.
	Силами актива проводить ремонт книг, подшивку журналов и газет.
	в течение года

	4.
	Привлечь актив к работе на абонементе при выдаче книг, подбору книг для читателей.
	в течение года

	5.
	Привлечь актив к проведению массовых мероприятий.
	в течение года

	6.
	Проводить рейды по проверке состояния школьных учебников.
	2 раза в год

	Работа с педагогическим коллективом

	1.
	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах и газетах :
· информационное обеспечение профессионального чтения путем индивидуального информирования; 
· групповое информирование через организацию открытых просмотров литературы; 
· оформление информационных листков;
	по мере поступления 

в течение года

в течение года
1 раз в четверть

	2.
	Консультационно-информационная работа  с МО учителей-предметников, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году.
	апрель

	3.
	Оказание методической помощи к уроку. 
	в течение года

	4.
	Поиск литературы и периодических изданий по заданной тематике. Подбор материалов к предметным неделям и классным часам.
	по требованию МО и педагогов

	
IV. Реклама библиотеки

	1.
	Эстетическое оформление библиотеки.
	июнь, июль

	2.
	Реклама о деятельности библиотеки:
· устная (во время перемен, на классных собраниях и т.д.);
· наглядная (информационные объявления о выставках и мероприятиях, проводимых библиотекой);
· оформление постоянно действующего информационного стенда.
	
в течение года
по мере проведения

октябрь

	3.
	Реклама библиотеки в Интернет сети, регулярное обновление раздела библиотеки на сайте школы.
	в течение года

	
V. Профессиональное развитие работников библиотеки

	1.
	Участие в  профессиональных семинарах.
	по плану

	2.
	Работа в рамках методического объединения школьных библиотекарей.
	в течение года

	3.
	Самообразование  (в том числе и дистанционное – посещение вебинаров, мастер-классов и т.д.)
	постоянно

	4.
	Прохождение курсов повышения квалификации.
	по плану

	5.
	Аттестация.
	ноябрь

	6.
	Участие в профессиональных Интернет-конкурсах.
	в течение года

	7.
	Публикация работ на Интернет – сайтах.
	в течение года

	
VI. Взаимодействие с библиотеками района и другими организациями.

	1.
	Организация книгообмена со школьными библиотеками района.
	в течение года

	2.
	Сотрудничество с ЦДБ по плану:
· экскурсии в библиотеку;
· тематические беседы;
· участие в конкурсах;
· библиографическая помощь.
	в течение года



Возможны изменения и дополнения плана.



